
 
 
 
 
 
 
 
Článek I. Úvodní ustanovení a právní rámec 
Tento vnitřní předpis upravuje složení pedagogických pracovníků školy – Mateřská škola 
Chaberáček, Praha 8 – Dolní Chabry, Protilehlá 235/5, IČO: 70986801, kteří se podílejí na 
poskytování poradenských služeb ve škole v souladu s ust. § 120a odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb., 
školský zákon, ve spojení s vyhláškou č. 72/2005 Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách 
a školských poradenských zařízeních, v platném znění, případně dalšími právními předpisy. Tento 
vnitřní předpis blíže neupravuje rozsah, organizaci a postupy při poskytování poradenských služeb.  

 
Článek II. Cíle poradenských služeb 
Cílem poradenských služeb je zejména: 

• zajišťování kvality a organizace podpory vzdělávání dětí, včetně dětí se speciálními vzdělávacími 
potřebami, 

• zajišťování prevence rizikového chování, 

• spolupráce se školskými poradenskými zařízeními a dalšími subjekty při podpoře dětí ve 
vzdělávání, 

• poskytování metodické podpory ve spolupráci se speciálními pracovišti 

 
Článek III. Druhy poskytovaných služeb 

• poskytování podpůrných opatření pro děti se speciálními vzdělávacími potřebami, 

• sledování a vyhodnocování účinnosti zvolených podpůrných opatření, 

• prevence školní neúspěšnosti v MŠ 

• podpora vzdělávání a sociálního začleňování dětí z odlišného kulturního prostředí a s odlišnými 
životními podmínkami, 

• podpora vzdělávání dětí nadaných a mimořádně nadaných, 

• průběžná a dlouhodobá péče o děti s výchovnými či vzdělávacími obtížemi a vytváření 
příznivého sociálního klimatu pro přijímání kulturních a jiných odlišností v MŠ 

• včasná intervence při aktuálních problémech u jednotlivých žáků a třídních kolektivů, 

• předcházení všem formám rizikového chování včetně různých forem šikany a diskriminace, 

• průběžné vyhodnocování účinnosti preventivních programů uskutečňovaných školou, 

• metodická podpora učitelům ve vzdělávací činnosti školy, 

• spolupráce a komunikaci mezi školou a zákonnými zástupci, 

• spolupráce školy při poskytování poradenských služeb se školskými poradenskými zařízeními. 
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Článek IV. Složení týmu pedagogických pracovníků podílejících se na poskytování poradenských 
služeb 
Poradenské služby ve škole zajišťují 

Pozice Rozpis činností Konzultační hodiny 
(neprobíhají-li 
v celé provozní 
době školy) 

Konkrétní 
osoba 

Kontakt, číslo 
kanceláře/místnosti 

Ředitel školy zodpovídá za 
celkovou organizaci, 
koordinaci 
a efektivitu ŠPP 

1. středu v měsíci Helena 
Kalábová 

774680243 

pedagogové jsou klíčovým 
článkem 
v komunikaci s rodiči, 
podílejí se na 
sledování a 
diagnostice 
problémů, zajišťují 
základní 
poradenskou 
podporu a předávají 
podněty  

Předem plánované 
individuální 
konzultace 
 pro rodiče 
 
konzultační týden 
únor 
konzultační dny na 
jednotlivých 
třídách 

Ausberg. 
Stojnić 
 
Kubešová 
Lehovcová 
 
Šikýřová 

774680243 

Asistent pedagoga 
(nemusí být) 

Konzultace IVP individuální 
konzultace 

Svoboda  

 
Článek V. Dostupnost služeb 
• služby jsou poskytovány školou nebo ve spolupráci se školskými poradenskými zařízeními  
• služby jsou bezplatné, poskytované v provozní době školy 
• čerpání na základě domluvy, v naléhavých případech bez objednání 
• možnost požádat přímo pedagoga 

 
Článek VI. Spolupráce s rodinou a externími odborníky 
• pravidelná komunikace se zákonnými zástupci 
• spolupráce s PPP, SPC, SVP, případně zdravotnickými a jinými odborníky (se souhlasem 

        zákonného zástupce) 
• pořádání multidisciplinárních setkání podle potřeby, spolupráce mezi pedagogickými 

pracovníky navzájem (pravidelné porady) 

 
Článek VII. Dokumentace a ochrana dat 
O poskytovaných službách je vedena příslušná dokumentace v souladu se zákonem o ochraně 
osobních údajů (GDPR). Informace a důvěrná data o žácích a rodičích jsou chráněna a podléhají 
mlčenlivosti.  

 
Článek VIII. Závěrečná ustanovení 

1. Tento předpis byl projednán pedagogickou radou. 
2. Tento předpis nabývá účinnosti dne 1. 1. 2026. 
3. Všichni zaměstnanci školy byli s tímto předpisem seznámeni a jsou povinni se jím řídit. 

 
V Praze 30.12.2025                                                           PhDr. Helena Kalábová 
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